Mesto Senec zastupené primatorom mesta Ing. DuSanom Badinskym prijme do pracovného
pomeru na obsadenie pracovnej pozicie:

LUCtovnik*.

Miesto vykonu prace: Mestsky trad Senec, Lichnerova €. 61, Senec;

Druh pracovného pomeru: plny pracovny uvizok;

Termin nastupu: 20.07.2020;

Pozadované kvalifika¢né predpoklady:

minimalne uplné stredné vzdelanie v obore ekonomika, uc¢tovnictvo;
prax v danej oblasti najmenej 5 rokov;
prax v statnej alebo verejnej sprave vyhodou;

Dalsie predpoklady:

znalost’ prislusnej legislativy;

bezthonnost’ v zmysle zédkona ¢. 552/2003 Z.z.;

praca s PC — Word, Excel, Internet, Outlook;

ovladanie ctovného programu Trimel - vyhodou, nie podmienkou;
ovladanie Statneho jazyka,

Osobnostné predpoklady:

samostatnost’, preciznost’, doslednost’, zodpovednost’, aktivita;
komunikativnost’, flexibilita, timova praca, zvladanie stresu;

Naplii prace:
Samostatné¢ zabezpeCovanie a spracovanie uctovne] agendy pre materské Skoly
v zriad’ovatel'skej posobnosti mesta ako:

Spracovavanie a u¢tovanie pokladni¢nych dokladov, cestovnych dokladov, cenin;
uctovanie stravnych listkov, bankovych dokladov, odberatel'skych faktar, poStovych
poukazok;

rozuctovavanie doslych a odoslanych faktr;

zauctovavanie miezd, odvodov, tvorba a erpanie Socialneho fondu;

spracovavanie prijmov a vydavkov na Géte Skolskych jedalni, prijmovych uétoch;
vypracovavanie a kontrola mesac¢nych a Stvrtrocnych zostdv a vykazov; inventarizacia
majetku;

vypracovavanie a aktualizovanie smernic na useku Uctovnictva a majetku; archivacia
dokladov

vykonavanie S$tvrtrocnej uzavierky; vykonavanie zékladnej finan¢nej kontroly
finan¢nych operécii,

priprava a sledovanie Cerpania rozpoctov jednotlivych materskych §kol,

Platové podmienky: 5. platova trieda v zmysle zadkona ¢. 553/2003 Z.z. o odmenovani
niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme a 0zmene a doplneni

niektorych zdkonov v z. n. p. S moznostou osobného ohodnotenia a odmien; funkény plat od
812,50 € - 1300 €);



Zamestnanecké vyhody a benefity:

Zvysena vymera dovolenky o 1 tyzden nad ramec zékonnika prace; 2 dni v kalendarnom roku
vol'no na regeneraciu v zmysle kolektivnej zmluvy; prispevok na DDP; stravné listky v hodnote
4,50 € (z toho zamestnavatel prispieva 3,30 €);

Zoznam poZadovanych dokladov:
e profesijny Struktirovany zivotopis s uvedenim celkovej dosiahnutej praxe vratane
uvedenia kontaktov na overenie si referencii;
e fotokdpia dokladu o vzdelani;
e Cestné vyhlasenie o pravdivosti vSetkych udajov uvadzanych v Zivotopise;
e suhlas uchadzaca so spracovanim osobnych tdajov v zmysle Zakona ¢. 18/2018 Z. z.
0 ochrane osobnych tdajov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v z.n.p.;

Datum a miesto podania Ziadosti:

Ziadost’ spolu s pozadovanymi dokladmi je potrebné dorucit’ do 30.06.2020 osobne do
podatel'ne Mestského tradu, postou na adresu Mestsky trad, Mierové namestie ¢. 8, 903 01
Senec alebo mailom na adresu maczeakovaj@senec.sk.

Blizsie informacie o pracovnom mieste: Ing. Maria Chorvathova, veduca ttvaru Skolstva a $portu, kontakt:
02/20205502, e-mail: chorvathovam@senec.sk.
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