Obec Ivanka pri Dunaji
Moyzesova 57, 900 28 Ivanka pri Dunaji

Hlavny uctovnik, ekonom
Obec Ivanka pri Dunaji

Miesto prace
Moyzesova 57, Ivanka pri Dunaji

Druh pracovného pomeru
plny uvazok

Termin nastupu
Dohodou

Mzdové podmienky (brutto)
1 500 EUR/mesiac

Napln prace, pravomoci a zodpovednosti
e Komplexné vedenie uctovnej agendy v obci
e Zostavovanie uctovnej zavierky
e Spracovanie finan¢ného vykaznictva v systéme RISSAM
e Zostavovanie konsolidovanej uctovnej zavierky
e Spracovanie danového priznania
e Uctovanie jednotlivych tuctovnych pripadov
e Vystavovanie a zauctovanie odoslanych faktur
e Zabezpecovanie bezhotovostného platobného styku

e Vykonavanie kontroly Gictovania dodavatel'skych faktar, miezd a odvodov do poistnych
fondov podla funkcénej a ekonomickej rozpoctovej klasifikacie, pohybov H a NM
vrataneodpisov

e Spracovanie internych smernic v oblasti iCtovnictva

e Priebezné sledovanie plnenia rozpoctu podla rozpoctovej ekonomickej a funkcne;j
klasifikacie

e Navrhovanie zmien rozpoctu prostrednictvom rozpoctovych opatreni

Zamestnanecké vyhody, benefity
e 37,5-hodinovy tyzdenny pracovny cas
e pevna a flexibilna pracovna doba
e navySenie dovolenky o 5 dni
e prispevok na stravovanie,
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e prispevok na DDS - treti pilier
e a iné vyhody vyplyvajuce z kolektivnej zmluvy

Zoznam pozadovanych dokladov:
e pisomna ziadost o prijatie do pracovného pomeru
e profesijny Strukturovany zivotopis (povinné)
e motivacny list
e doklad o najvysSom dosiahnutom vzdelani

e pisomny suhlas uchadzaca k pouzitiu osobnych tudajov pre potreby vyberového
konania vzmysle zakona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych uidajov a o zmene a
doplneni niektorychzakonov v zneni neskorsich predpisov.

Ziadost spolu s pozadovanymi dokladmi najneskér do 30.09.2023 zaslite e-mailom na
prednosta@ivankapridunaji.sk resp. doructe osobne na podatel'nu Obecného uradu
v Ivanke pri Dunaji, Moyzesova 57, Ivanka pri Dunaji 900 28.

Vopred dakujeme za prejaveny zaujem.

Do vyberového konania budu pozvani len vybrani uchadzaci, ktorym bude termin
pracovnéhopohovoru oznameny telefonicky.

Uchadzacov, ktori neboli vybrani na osobny pohovor, nebudeme z kapacitnych déovodov
kontaktovat.

Predpokladany termin ukoncenia vyberového konania

30.9.2023

Poziadavky na zamestnanca

Pozicii vyhovuju uchadzaci so vzdelanim

stredoskolské s maturitou, vysokoskolskeé II. stupna

Vzdelanie v odbore

minimalne USO — ekonomické zameranie - Obchodna akadémia, 1. stupen VS — ekonomické
zameranie, 2. stupen VS - ekonomické zameranie
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Ostatné znalosti

Microsoft Word - pokrocily

Microsoft Excel - Expert

Vodic¢sky preukaz

B

Prax na pozicii/v oblasti samospravy a verejnej spravy vyhodou
Pocet rokov praxe

5

Osobnostné predpoklady a zrucnosti

-skuisenosti uchadzaca so spracovanim mzdovej agendy a spracovanim
Uuctovnictva vsamosprave

-praca v ekonomickom programe KORWIN, TRIMEL v samosprave

Kontaktna osoba: JUDr. Artur Soldan
Tel.: +421 918 409 371
E-mail: prednosta@ivankapridunaji.sk

Tel.: 02/45 943 301 IBAN: SK98 0200 0000 0036 7891 4758 1CO: 00304786
www.ivankapridunaji.sk BIC: SUBASKBX DIC: 2020662116
E-mail: sekretariat@ivankapridunaji.sk
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