OBECBERNOLAKOVDO

Obecny urad, Hlavna 111, 900 27 Bernolakovo

Vyberové konanie

Obec Bernolakovo vyhlasuje vyberové konanie na obsadenie funkcie Projektovy manazér.

Miesto prace: Obec Bernoldkovo

Druh pracovného pomeru: plny uvizok

Termin nastupu: ihned’

Mzdové podmienky (brutto): 1 500 EUR/mesiac, odmenovanie je v zmysle zakona ¢.
553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme
a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov.

Naplii prace, pravomoci a zodpovednosti

Projektovy manazér, zabezpecuje:
e Mmonitoring vyziev na moznosti ¢erpania dotacii a grantov,

zodpovednost’ za riadenie projektov od ich zaciatku az po koniec,

spolupraca s externymi dodavatel'mi pri priprave a realizécii projektov,

vpracovanie harmonogramu prac v spolupraci s externymi dodavatel'mi,

kontrolovanie dodrziavania harmonogramu prac, finan¢né sledovanie nakladov na

projekty, dlhodobé planovanie investicnych akcii a zaddvanie poziadaviek do

rozpoctu,

e Kkomunikovanie s ¢lenmi projektového timu, dodavatel'mi, a vedenim obce,

e organizovanie a zadavanie uloh po dohode s prislusnym vedtacim odboru za G¢elom
pripravy a uspesnej realizacie projektov a investi¢nych akeii,

e dohlad nad administrativnym spracovanim projektovych vyziev a dodrziavanim
terminov,

e administrativne spracovanie ziadosti o pridelenie dotacie podla platného VZN obce o
dotaciach a ich vyhodnotenie po skonceni projektu,

e sledovanie aktualnosti vSeobecne zavdznych nariadeni obce a komunikdcia s
prislusnymi referatmi a obecnym pravnikom za tc¢elom ich aktualizacie,

e Ucast’ na spoloCenskych akciach a podujatiach, za ucelom reprezentacie obce a
nadviazania obchodnych a spolo¢enskych kontaktov,

e Ucast’ podl'a potreby na komisiach a poradnych organoch obecného zastupitel'stva.

Zamestnanecké vyhody, benefity
e Prispevok zamestnavatel'a na 3. pilier,
e doplatok na stravné listky,
e stabilna pracovna doba,
e 5 dni dovolenky naviac.

Informacie o vyberovom konani

Ziadame uchadzacov, aby zasielali svoje zivotopisy iba v pripade, ak maji prax na uvedenej
pracovnej pozicii.

Telefon: 02/40 200 601 www.bernolakovo.sk email: obec@bernolakovo.sk



http://www.bernolakovo.sk/

Poziadavky na zamestnanca
Pozicii vyhovuju uchadzaci so vzdelanim:
e stredoSkolské s maturitou,
e nadstavbové/vyssie odborné vzdelanie,
e vysokoskolské I. stupna,
e vysokoskolské II. stupna.

Vzdelanie v odbore
Administrativa; Inziniering

Ostatné znalosti

Microsoft Office - Pokrocily
Internet - Pokrocily

Microsoft Outlook — Pokrocily

Vodiésky preukaz
B

Prax na pozicii/v oblasti
2

Pocet rokov praxe
2

Osobnostné predpoklady a zruénosti

- skiisenosti s pracou v programe Urbis (nie je podmienkou),
- znalost’ prislusnych zadkonov a agendy opisanej vysSie,

- komunikativnost’,

- svedomitost’,

- samostatnost’,

- tvorivost’,

- znalost’ prace s PC, Word, Excel, PowerPoint, Outlook.

Zaslite:
- suhlas so spracovanim osobnych udajov,
- Struktirovany Zivotopis.

Kontaktna osoba: Alena Benkovska
Tel.: +421240200614
E-mail: personalne@bernolakovo.sk



